LAJOSMIZSE VAROS ONKORMANYZATA
INTEZMENYEINEK GAZDASAGI SZERVEZETE
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Kozbeszerzési Szabalyzat célja

1. Lajosmizse Varos Onkormanyzata Intézményeinek Gazdasagi Szervezete (a tovabbiakban:
IGSZ) a kozbeszerzésekrdl szolo 2011. évi CVIIL torvény (tovabbiakban: Kbt.) 22. §-aban
foglalt kotelezettsége alapjan az alabbi Kozbeszerzési Szabalyzatot (tovabbiakban: Szabélyzat)
alkotja.

2. A Szabalyzat célja, hogy a Kbt.-vel, valamint annak végrehajtasi rendeleteivel 6sszhangban az
IGSZ kozbeszerzéseire vonatkozoan meghatdrozza

a) a kozbeszerzési eljarasok eldkészitésének, lefolytatasanak, belsd ellendrzésének feleldsségi
rendjét,

b) a nevében eljaro, illetéleg az eljarasba bevont személyek, illetdleg szervezetek felelOsségi
korét,

c) a kozbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét, 6sszhangban a vonatkozo jogszabalyokkal,

d) a kdzbeszerzési eljaras soran hozott dontésekért felelds személyt, személyeket.

3. Az IGSZ kozbeszerzési eljarasait a gazdasagi vezetd dontése szerint esetlegesen kiilsé szakértd
bevonasaval késziti eld €s hajtja végre.

4. A Szabalyzat ¢és a Kbt. alkalmazéasa soran figyelembe kell venni a Kozbeszerzési Hatosag
ajanlasait és a Hat6sag elnokének tajékoztatait is.

A Szabalyzat hatalya

5. A Szabalyzat hatalya kiterjed valamennyi személyre, akit a kdzbeszerzési eljarasba az 1GSZ
vont be sajat oldalan; igy kiillondsen:

a) az IGSZ Szabalyzatban meghatarozott szervezeti egységeire €s vezetdire, ligyintézoire,

b) az IGSZ altal megbizott kiils6 szakértére — a szakérté megbizasanak tartalma szerint-,

c) az eljarasba bevont dnkormanyzati bizottsagokra, bizottsagi tagokra,

d) a biralobizottsagra,

e) a dontéshozo személyekre.

6. A Szabalyzat hatalya kiterjed az IGSZ minden olyan arubeszerzésére, €pitési beruhazasara,
szolgaltatdas megrendelésére, tovabba épitési koncesszid avagy szolgaltatasi koncesszid targyu
beszerzésére, amelynek értéke a beszerzés megkezdésekor eléri, vagy meghaladja a Kbt.-ben,
illetve az éves koltségvetési torvényben meghatarozott kdzbeszerzési értékhatart. A Szabalyzat
rendelkezéseit kell alkalmazni az értékhatart elérd tervpalyazati eljarasok esetén is.



7. Jelen szabalyzat hatalya nem terjed ki azokra a kdzbeszerzésekre, amelyekhez az ajanlatkérd
tamogatast (Kbt. 4. § 21. pont) vesz igénybe és a tamogatast nyQjtd szerv, szervezet az
ajanlatkérd, mint kedvezményezett részére a tamogatasi szerz6dés megkotésekor, vagy azt
megeldzden eldirja, hogy a jelen szabalyzattol eltéré modon hatarozza meg a feleldsségi rendet, a
bizottsag Osszetételét, vagy mas feltételt. Ebben az esetben a gazdasagi vezetd jogosult a Kbt. 22.
§ (2) bekezdése alapjan legkésébb az adott kozbeszerzési eljaras elokészitését megeldézden eseti
szabalyzatban meghatarozni a Kbt. 22. § (1) bekezdésében foglaltakat (a kdzbeszerzési eljaras
elokészitésének, lefolytatdsdnak, belsd ellendrzésének felelosségi rendjét, a nevében eljaro,
illetéleg az eljarasba bevont személyek, illetdleg szervezetek feleldsségi korét és a kdzbeszerzési
eljaras dokumentaldsi rendjét, az eljaras soran hozott dontésekért felelds személyt, személyeket,
illet6leg testiileteket).

8. Jelen szabalyzat nem terjed ki azokra a kozbeszerzésekre, melyekre - a Kbt. 123. § (1)
bekezdése alkalmazasa esetén — az ajanlatkérd 6nallo eljarasi szabalyokat alakit ki. Ebben az
esetben az ajanlatkérd eseti szabalyzatot alkot. Az eseti szabalyzat megalkotasarol a gazdasagi
vezetd dont.

A kozbeszerzés tisztasagat, az alapelvek érvényesiilését szolgalé rendelkezések

9. A kozbeszerzési eljaras elokészitésébe, illetve lefolytatdsaba barmilyen modon bevont személy
haladéktalanul koteles irasban, részletesen tdjékoztatni a gazdasagi vezet6t, ha egy adott
kozbeszerzési eljaras tekintetében barki részérdl, barmilyen, az eljaras tisztasagat veszélyeztetd
¢és a Kbt. alapelveit sértd cselekményt észlel.

A jogszeri kozbeszerzést megalapozo szabalyok

10. Kozbeszerzési felhivast kdzzétenni/megkiildeni csak akkor lehet, ha

a) a kozbeszerzési eljaras elokészitése (Kbt. 4. § 13. pont) soran megéllapithatd, hogy a
beszerzés finanszirozasara az IGSZ éves koltségvetésében a sziikséges eldiranyzat rendelkezésre
all, vagy

b) a tobb év alatt megvalosuld beszerzés esetén a beszerzes elso €vében az aranyos fedezet a
koltségvetésben rendelkezésre all és az IGSZ kotelezettséget vallal a beszerzés tobbi évében
szlikséges fedezet biztositasara, vagy

c) az ajanlatkérd tamogatasra iranyulo igénye (palyazat) benyujtasra keriilt, és a gazdasagi
vezetd a sziikséges Onrész biztositadsardl nyilatkozott.

Ertelmezé rendelkezések
11. A Szabalyzatban és a kozbeszerzési eljardsokban alkalmazott valamennyi fogalmat a Kbt.
eldirdsai, definicidi szerint kell alkalmazni. Amennyiben a Kbt. nem tartalmaz definiciot, és
amennyiben a definidlas sziikséges, ugy az ajanlati felhivasban, vagy a dokumentacioban kell
gondoskodni a fogalmak pontos, egyértelmii meghatarozasarol.

Iranyadé jogszabalyok, szabalyzatok, egyéb normak

12. A beszerzések elokészitésére, végrehajtasara vonatkozo kotelezden betartandd szabalyok:
a) a kozbeszerzésekrol szolo 2011. évi CVIIL torvény és a torvény végrehajtasi rendeletei,



b) az allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. térvény €s a torvény végrehajtasi rendeletei,

c) az Onkormanyzat Képviselo-testiiletének hatdlyos rendelete az Onkorményzat
koltségvetésérol,

d) az IGSZ jelen Szabalyzata,

e) az IGSZ adott éves kdzbeszerzési terve,

f) az IGSZ egyéb vonatkoz6 szabalyzatai.

II. FEJEZET
SZEMELYEK

A szakérto

13. A gazdasagi vezetdé kezdeményezheti kiils§ szakértd megbizasat — a dontési, jovahagyasi
feladatokat leszamitva — barmely kozbeszerzési feladat ellatasara. Kiils6 szakért igénybevétele
esetén az ellatandd feladatokat, felelosségi koroket a kiilsd szakértdvel kotott megbizasi
szerz6dés (megallapodas) tartalmazza.

14. Abban az esetben, amikor a Kbt. vagy e Szabdlyzat hivatalos kozbeszerzési tanacsado
igénybevételét irja eld, annak kozremitkodéséért foszabaly szerint a gazdasagi vezeto felel.

15. Az IGSZ jogosult a hivatalos kozbeszerzési tanacsadoi tevékenységrdl szolo 93/2011. (XII.
30.) NFM rendeletben foglalt feltételeknek megfeleld hivatalos kozbeszerzési tanacsado
igénybevételére.

16. A kiilsé szakértovel kotott megbizasi szerzodésben szerepeltetni kell azt a kitételt, mely
szerint a megbizott elfogadja, hogy az IGSZ Kozbeszerzési Szabalyzata a megbizési szerzddés
részét képezi, igy azt magara nézve kotelezOként ismeri el. A kiils6 szakértd részére e Szabalyzat
egy példanyat a vele kotendd megbizasi szerzddéshez csatolni kell, mint a szerz6dés részét
képezd mellékletet.

A biralobizottsag

17. A biralobizottsag az egyes kdzbeszerzésekben kotelezden résztvevd, minimalisan haromtagu,
eseti bizottsdg, amelynek tagjait a gazdasagi vezetd jeloli ki a 8. pontban foglaltaknak
megfelelden, és amely javaslatot tesz a dontéshozonak az érdemi és a kiemeltebb eljarasi
dontések meghozatalara.

18. A biralobizottsag tagja

a) legalabb egy pénziigyi szakértelemmel rendelkezd személy,

b) a kozosségi értékhatart elérd vagy meghalado értékii kdzbeszerzés esetében a hivatalos
kozbeszerzési tanacsadoi tevékenységrol szolo 93/2011. (XII. 30.) NFM rendeletben
meghatarozott — legalabb egy hivatalos kdzbeszerzési tanacsado,

C) legalabb egy kozbeszerzési szakértelemmel rendelkez6d személy,
d) legalabb egy jogi szakértelemmel rendelkez6d személy,
e) az IGSZ szakértelemmel rendelkezd koztisztviseldje, aki épitési beruhdzas/épitési

koncesszi6 esetén kizarolag az adott szakteriileten szakiranyu felséfokt végzettséggel rendelkezd
személy lehet,



f.) legalabb egy {6 kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd személy.

19. FEpitési beruhazas/épitési koncesszio esetén - lehetdség szerint - a kivitelezési
tervdokumentacid felelds tervezdje, a beruhazas leendé miszaki ellendre a biralobizottsag tagja.
A biralobizottsag kialakithatd ugy is, hogy egy személy tobb jelen Szabdlyzatban felsorolt
kritériumnak is megfelel.

20. A birdlobizottsag akkor hatarozatképes, ha a tagok tobb mint a fele jelen van. A birald
bizottsag dontéseit egyszerii szotobbséggel hozza. SzavazategyenlOség esetén a biralobizottsag
elnokének szavazata dont. A biralobizottsag tagjai kizarolag igennel, vagy nemmel szavazhatnak.
A biralobizottsag zart iilést tart. A birdlobizottsag iilésén és egyéb eljarasi cselekményeknél —
nem szamitva a bontds, eredményhirdetés, avagy a targyalds aktusait — a biralobizottsag tagjain,
illetve a jegyzokonyvvezeton kiviil csak az lehet jelen, akinek meghivasarol a biralobizottsag
hataroz, avagy akit az IGSZ vezetdje meghiv. Az iilés a birdlobizottsag elnoke, avagy az 1GSZ
vezetdje altal alairt meghivoval, avagy a birdlobizottsdg hatarozatdval hivhato 0ssze tigy, hogy a
meghivot lehetdség szerint az lilést megel6z6 6t nappal kézbesiteni kell.

21. A bontasi cselekményen kizarolag a Kbt. 62. § (2) bekezdése szerinti személyek a Kbt.-ben, a
targyalason az IGSZ vezetGje altal a targyalas menete keretében meghatarozott személyek
lehetnek jelen. A biralobizottsag jogosult az elndk tavollétének idejére teljes kor helyettest
jelolni. A biralobizottsag tigyrendjét — amennyiben gy dont - maga hatarozhatja meg, melynek
hianyaban a biralobizottsag ligyrendi szabalyaira a jelen szabalyzat az iranyado.

A dontéshozo személyek
22. A dontéshozd személy a kozbeszerzés érdemi és eljarasi kérdéseiben az IGSZ vezetdje.
Valamennyi harmadik személynek sz616 kozbeszerzési kiildeményt, levelet, tovabba hirdetményt

a polgérmester ir ala.

III. FEJEZET
ATFOGO FELADATOK

A Szabalyzat
23. Az IGSZ éltal elokészitett Szabalyzatot a gazdasagi vezetd fogadja el.
A beszerzések tervezése, a ,,Kozbeszerzési terv”

24. Az IGSZ a targyévi koltségvetési rendelet, illetve rendelkezésre allo adatok alapjan minden
koltségvetési év elején — legkés6bb marcius 31. napjaig - éves 0sszesitett kdzbeszerzési tervet (a
tovabbiakban: kozbeszerzési terv) készit eld az adott évre tervezett kdzbeszerzésekrdl. A
kozbeszerzési tervet a gazdasagi vezetd hagyja jova.

25. A kozbeszerzési tervnek tartalmaznia kell a kozbeszerzési eljaras targyai (1. arubeszerzés, 2.

szolgéltatas-megrendelés, 3. ¢épitési beruhazas, 4. épitési koncesszid ¢€s 5. szolgaltatasi
koncesszid) szerinti bontasban a kdzbeszerzés



a) sorszamat,

b) eljarasrendjét,

c) becsiilt értéket,

d) tervezett kezdetét €s végét,

tovabba az esetleges egyéb megjegyzést (dontéshozd a gazdasagi vezetd; mar lezarult;
folyamatban; egybeszamit valamelyik sorral; palyazat eredményétdl fiiggden meginditando;
elézetes Osszesitett tajékoztatot késziteni kell ra; stb.).

26. A targyévben, de még a kozbeszerzési terv elfogadisit megel6z6en megkezdett
kozbeszerzésekrdl az IGSZ nyilvantartast vezet, és a kozbeszerzési tervbe a nyilvantartdsban
szereplo kozbeszerzéseket felvezeti.

27. A kozbeszerzési tervben nem szerepld, tovabba a tervhez képest modositott kdzbeszerzési
igény esetén a kdzbeszerzési tervet modositani kell.

28. A kozbeszerzési terv nyilvanos. Az IGSZ gondoskodik a kozbeszerzési terv naprakész
vezetéseérdl és az Onkormanyzat hirdetdtablajan €s honlapjan valo kozzétételérdl, és frissitésérol.

29. A kozbeszerzési tervet €s valamennyi kozbeszerzés iratanyagat legaldbb 6t évig meg kell
Orizni. A megOrzésrdl az IGSZ koteles gondoskodni, az Iratkezelési Szabalyzat megfeleld
alkalmazéasaval. A dokumentélasért f6 szabaly szerint a gazdasagi vezetd felel. A kiilsé szakértd
altal elvégzett eljarasi cselekmények e Szabalyzat szerinti dokumentalasarol a kiilsé szakértd
koteles gondoskodni, azért felelosséggel tartozik. Az egyes meghatarozott eljarasi cselekmények
dokumentalasat az e Szabalyzat mellékleteinek felhasznélasaval kell elvégezni. A kiilsé szakértd
igénybevételével lefolytatott eljarasok esetén, a keletkezett dokumentumok kezelésének rendjét
(ajanlatkéronek torténd atadas idopontja, stb.) a megbizési szerzédésben kell rendezni.

30. A Kozbeszerzések Tanacsa vagy az illetékes ellendrzd szervek kérésére a kdzbeszerzési
tervet — az IGSZ altal elokészitett levéllel - a gazdasagi vezeto kiildi meg.

Nyilvanossag biztositasa

31. Az IGSZ koteles a Kbt. 31. § szerinti adatokat, informacidkat, hirdetményeket a Kbt.-ben
meghatarozott hataridén beliil kozbeszerzési eljarasonként csoportositva az Onkorményzat
honlapjan kozzétenni.

Elozetes tajékoztatas

32. A kozbeszerzési tervet és a dontéshozok szandékat alapul véve az IGSZ eldzetes Osszesitett
tajékoztatot készithet az adott évre, illetdleg az elkdvetkezd legfeljebb tizenkét honapra tervezett
olyan kozbeszerzésekrdl, amelyekre teljesiilnek a Kbt. 32. §-dban foglalt feltételek. Eldzetes
Osszesitett tajékoztatd készitése esetén az IGSZ hirdetményt készit kiilon jogszabdlyban
meghatarozott minta szerint, amelyet a gazdasagi vezetd jovahagyasat kovetden kozzétesz a Kbt.-
ben és az egyéb vonatkoz6 jogszabalyokban foglaltak szerint.

A kozbeszerzések ellenorzése



33. A kozbeszerzések torvényes lefolytatasat foszabaly szerint a gazdasagi vezetd ellendérzi. A
kozbeszerzések belsd ellendrzésérdl a Hivatal belso ellendre gondoskodik a Képviseld-testiilet
altal jovahagyott éves belso ellendrzési terv alapjan.

34. A kiils6 szakértd igénybevételével jard kozbeszerzési eljarasban a kiils6 szakértével kotott
megbizasi szerzddésben szerepeltetni kell, hogy a szerzddésben megjeldlt személyek
folyamatosan ellendrzést gyakorolhatnak a szakértdi tevékenység ellatasa felett. Utobbi
kitételnek a megbizési szerzédésben valo szerepeltetéséért a gazdasagi vezeto felel.

35. Az ellendrzést gyakorld személy koteles - kiilsd szakértd igénybevétele esetén - a kiilsd
szakértd tevékenysége korében felmeriilt barmely altala tapasztalt szabalytalansagrol a gazdasagi
vezetdt haladéktalanul értesiteni.

Az éves statisztikai 0sszegezés

36. Az IGSZ minden évben éves statisztikai Osszegezést készit a targyévet megel6z6 évben
lezarult beszerzéseirdl a kiilon jogszabalyban meghatarozott minta szerint, amelyet a gazdasagi
vezetd legkésobb a targyév majus 31. napjaig megkiild a Kozbeszerzések Tanacsanak.

IV. FEJEZET
AZ EGYES KOZBESZERZESEK FELADATAI
37. Az 1GSZ — lehetéség szerint legkésdbb a kozbeszerzési tervben szerepld tervezett kezdési
id6épontot megel6z6 40. napon — ellatja a 38. pont szerinti feladatokat. A kdzbeszerzési eljaras
1dében torténd elinditasaért a gazdasagi vezetd felelds.

38. Az IGSZ

a) meghatarozza a kozbeszerzés becsiilt értékét (a piaci ismeretekre tamaszkodva vagy
piackutatasa alapjan),

b) meghatarozza a kozbeszerzés targyaval szemben tamasztott elvarasokat, a kozbeszerzés
miszaki leirasat.

¢) meghatarozza a kivalasztandd ajanlattevovel szemben tamasztott kovetelményeket (azaz a
pénziigyi és gazdasagi, tovabba miiszaki, illetve szakmai alkalmassagi kritériumokat),

d) meghatdrozza az ajanlat értékelendd elemeit (biralati szempontrendszert),

e) meghatarozza a szerzddés lehet6 legrészletesebb feltételeit;

39. Az IGSZ altal eldkészitett irattal a gazdasagi vezetd kijeldli a biralobizottsagot és egyben
annak elnokét. Az IGSZ megkiildi valamennyi biralobizottsagi tagnak a kijeldld okiratot.

40. Az IGSZ

a) 0sszeallitja a dokumentécid/ismertetd tervezetét (a tovabbiakban: Dokumentacid), amennyiben
az szikséges. A Dokumenticionak legalabb a miszaki leirdst €s a szerzddés tervezetet,
targyalasos eljarasban vagy versenyparbeszéd esetén legalabb a szerzOdéses feltételeket
tartalmaznia kell. A dokumentaciénak tartalmaznia kell tovabba a benyujtand6 igazolasok,
nyilatkozatok jegyzékét, amelyben az ajanlatkéré — IGSZ - kiilon megjeloli, azon
dokumentumokat, amelyeket a Kbt. 4. § 11. pontja szerinti koriilmények fennallasa esetén hamis
nyilatkozatnak mindsit.



b) kivalasztja a jogszabalyoknak és az igényeknek legmegfelelobb eljarasfajtat,

c) elkésziti a felhivas/tervpalyazati kiiras (a tovabbiakban: felhivas) tervezetét,

d) az IGSZ pénziigyekért felelos munkatarsaval ellendrizteti a fedezet meglétét,

e) elokésziti a meghivot a birdlobizottsag elso iilésére. A meghivot a biralobizottsag elndke irja
ala, a meghivohoz mellékelni kell a felhivas-tervezetet és — amennyiben ilyen késziil — a
Dokumentaci6 tervezetét,

f) jegyzokonyvet vesz fel a birdlobizottsag elso iilésérdl, amelynek kotelezd tartalmi eleme a
biralobizottsag felhivasrol és — amennyiben késziil ilyen — a Dokumentaciorol hozott hatarozata,
tovabba amelynek — a jelenléti iv mellett - kotelezO melléklete a birdlobizottsag tagjainak és
valamennyi eljarasba vont személynek a jelen Szabalyzat 1. szamu melléklete szerinti
Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozata.

41. A felhivas és a Dokumentécio tartalmat — a biralobizottsag javaslata figyelembevételével - a
dontéshozo, a felhivas jogszertiségét a polgarmester hagyja jova.

42. A 47. pontban foglalt jovahagyast kovetden az IGSZ feladja/megkiildi a felhivast a Kbt. és a
vonatkozo jogszabalyok szerint, €¢s — amennyiben késziil ilyen - gondoskodik a Dokumentacio
atadasarol (ellenérték fejében vagy ingyenesen), vezeti a nyilvantartast a Dokumentaciot
atvettekrol. Az ajanlati dokumentacido megvasarlasanak és atvételének igazolasara, valamint az
ajanlati dokumentacio atvételérdl szolo nyilvantartasra az e Szabalyzat 2. és 3. szamu mellékletét
kell kitolteni.

43. A gazdasagi vezetdé dont arrdl, hogy kivanja-e a hirdetményt a Kézbeszerzési Hatosag altal
ellendriztetni abban az esetben, ha a Kbt. rendelkezései értelmében egyébként nem lenne
kotelezo.

44. Az 1GSZ késziti el a valaszt az esetleges kiegészitd tajékoztatds iranti kérdésekre, amelyet a
gazdasagi vezetd aldirdsa utdn az ajanlattevéknek/részvételre jelentkezdknek/palyazoknak (a
tovabbiakban: ajanlattevéknek) a Kbt.-beli hataridén beliil megkiild.

45. Amennyiben ilyen van, az IGSZ — a targy szerinti szakértelemmel biré bevont személyek
kozremiikodésével — lebonyolitja (minden tigyviteli teenddjével) a konzultaciot. A konzultaciorol
jegyzokonyvet kell felvenni. A jegyzokonyvben a kérdéseket és a valaszokat rogziteni kell,
tigyelve a Kbt.-ben meghatarozott korlatokra. A jegyzokonyvet a konzultacié napjatol szamitott
0t napon belill meg kell kiildeni a konzultacion részt vevd ajanlattevoknek, valamint az
ajanlattevok szamara egyben hozzaférhetéveé kell tenni.

46. Az IGSZ az e Szabalyzat 4. szamu melléklete szerinti atvételi jegyzOkonyvvel atveszi az
ajanlatokat/részvételi jelentkezéseket, palydzatokat (a tovabbiakban ajanlatok), nyilvantartést
vezet a beérkezett ajanlatokrol. A nyilvantartadsban a beérkezett palydzatokat 1-t6]l kezdddden
folyamatos sorszammal kell ellatni. A nyilvantartas tartalmazza a beérkezés id&pontjat, a
beérkezés modjat (postan érkezett vagy személyesen nyujtottdk be), tovabba az esetleges egyéb
megjegyzéseket (a boriték sériilten érkezett, stb.).

47. Az IGSZ gondoskodik az ajanlatok bontasardl a Kbt. eldirdsainak megfeleléen. A bontasrol
jegyzokonyvet kell felvenni. A Kbt. szerinti adatokat ismertetni kell. A jegyzdkonyvet a Kbt.-ben
eldirt modon meg kell kiildeni.



48. Az IGSZ gondoskodik az értékeld iilés(ek) elnok altali Osszehivasarol és az {ilés
jegyzokonyvezésérol.

49. Amennyiben sziikséges és lehetséges, a gazdasagi vezetd a biralobizottsag javaslatara
hianypotlasi felhivast kiild ki a Kbt. szabalyainak megfelel6en.

50. A biralobizottsag — amennyiben volt hianypoétlés, véglegesen a hidnypotlasi hataridd elteltét
kovetéen - értékeli az ajanlatokat. A birdlobizottsag minden tagja az e Szabdlyzat 5. szdmu
melléklete szerinti biralati lapot ad, - ami az értékelésrdl sz616 jegyzokonyv kotelezd melléklete —
¢s a biralobizottsag meghozza egységes hatarozatat az eljaras eredményérdl, mely a dontéshozo
szamara egyben dontési javaslat.

51. A biralobizottsag az érintett ajanlattevd, alvallalkozo, eréforrast nyujtod szervezet nevének és
cimének megjeldlésével kiilon levélben tdjékoztatja a Kozbeszerzési Hatosagot a Kbt. 56.§ (1)
bekezdés j) pontja alapjan kizart ajanlattevokrol és a kizaras idépontjarol.

52. Az IGSZ altal elokészitett lezard hatarozattal meghozza a dontéshozo az eljarast lezaro
érdemi dontést (lezar6 hatarozat). A lezar6 hatarozat melléklete a kiilon jogszabalyban
meghatéarozott minta szerinti — a Kbt. 77. § (2) bekezdése alapjan készitett 6sszegezés.

53. Az Osszegezés atadasarol/megkiildésérdl — lehetdség szerint a lezard hatarozattal egyiitt — a
Kbt.-ben irt rendelkezések szerint az IGSZ gondoskodik.

54. Az eljarés eredményérdl az IGSZ altal elkészitett, €s a gazdasagi vezetd altal jovahagyott
tajékoztato(k) Kbt.-ben meghatarozott esetekben és a vonatkozd jogszabalyok szerinti
kozzétételérdl az IGSZ gondoskodik.

55. A szerzédést az IGSZ részérdl a gazdasagi vezeto irja ala.

56. A szerz6dés eldkészitésérdl és a szerzddés hataridében torténd megkdtésérdl az IGSZ
gondoskodik.

57 A kozbeszerzés eredményeként kotott szerzddés modositasara kizardlag a Kbt. 132. §-dban
foglalt feltételeken kiviili esetekben van mod.

58. A szerz6dés modositasardl szol6 hirdetmény kozzétételérdl az IGSZ gondoskodik.
59. A szerzddés teljesitését az IGSZ targy szerinti szakértelemmel rendelkezd irodéja igazolja,
valamint tovabbitja az igazolt szdmla — és a fedezetigazolassal ellatott szerzodés — egy példanyat

az IGSZ pénziigyekért felelds munkatarsahoz.

60. Az ellenszolgaltatas teljesitését a nyertes ajanlat szerint késziilt szerzodésben foglaltak szerint
az IGSZ pénziigyekért felelds munkatarsa intézi.



61. A szerzddés teljesitésérol szolo, Kbt. szerinti tajékoztatd adatok kozzétételérdl a Hivatal
gondoskodik legkésobb a szerzédés mindkét fél altali teljesitésétél szamitott 15 munkanapon
beliil.

V. FEJEZET
A FELELOSSEGI REND

62. A Szabalyzatban meghatarozott feladatok szakszeri és jogszerti ellatdsaért, a javaslat
jogszerliségéért, tovabba a dontésekért a Szabalyzat 4ltal a feladatot ellatni koteles, a javaslattevo,
illetve a dontéshoz6 felel6s.

63. Amennyiben a feladatot egy munkatirs koteles ellatni, a feladat végrehajtdséért ez a
munkatars felel.

64. Amennyiben a szakteriiletén (pénziigyi, jogi, kdzbeszerzési, kozbeszerzés targya szerinti
szakteriilet) kiviili kérdésben valaki a szakértelemmel bird6 mellett szavaz, mentesiilhet a
felelosség aldl, amennyiben bizonyitott az, hogy az adott helyzetben a legnagyobb
kortiltekintéssel jart el.

65. Amennyiben a dontéshoz6 a javaslattevd dontési javaslatanak teljesen megfelelé dontést hoz,
mentestiilhet a feleldsség alol, amennyiben bizonyitott az, hogy az adott helyzetben a legnagyobb
kortiltekintéssel jart el.

V1. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szabalyzat 2012. szeptember 25. napjan 1ép hatalyba. Rendelkezéseit a hatalyba 1épést
kovetden indult kozbeszerzési eljardsokban kell alkalmazni.



1. szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott

TIUIE Q(Z) vvieerieeiiieeieeeteeeete e et e et e e e teeeteeebeeesaseeasseeesseessseeesseeenseeensseesseennseessseesaseesnnseennses targyu
kozbeszerzési eljarasba

1. birdlobizottsagi tagként
2. nem biralobizottsagi tagként'

bevont személy a kozbeszerzésekrdl szolo 2011. évi CVIIL torvény (Kbt.) 24. § (4) bekezdése
alapjan
kijelentem,

hogy velem szemben a Kbt. 24. §-ban meghatarozott Osszeférhetetlenségi ok, mint kizard
koriilmény nem all fenn.

Kijelentem, hogy az alabbi szakértelemmel rendelkezem:

1. kozbeszerzés targya szerinti szakértelem,
2. pénziigyi szakértelem,

3. jogi szakértelem,

4. kozbeszerzési szakértelem.”

Kotelezettséget vallalok arra, hogy a fenti targyu kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban
tudomasomra jutott a Ptk.-ban meghatarozott, iizleti titoknak mindsiilé adatot titokként kezelem,
az eljarassal kapcsolatos kdzbeszerzoi titkot meg6rzom, azt sem az eljaras befejezése elott, sem
pedig azt kdvetden jogosulatlan személy tudomasara nem hozom.

Tudomassal birok az 0Osszeférhetetlenség fennallasdnak és a titoktartasi kotelezettségem
megszegésének jogkdvetkezményeirdl, tovabba a felelosségemrol.

Lajosmizse, .....ccccoceeeeneneencnieieniceecicn

alairas

" A megfelelé6 megjelolends.
2 A megfeleld megjeldlends. Lehet tobb is.
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2. szamu melléklet

AJANLATI DOKUMENTACIO MEGVASARLASANAK ES ATVETELENEK
IGAZOLASA

Lajosmizse Véiros Onkormanyzata Intézményeinek Gazdasigi Szervezete .......................
(munkatars) igazolja, hogy szamu

crer

ellenértékét, Ft, azaz Ft-ot
a Ceg

[neve:
cime:
tel.: ]

képviseldje a mai napon befizette, igy a dokumentacid atvételére jogosult.

A fenti cég
Képviseldje alairasaval tanusitja, hogy az ajanlati dokumentaciot atvette.

Lajosmizse, év h6  nap

Atadd Atvevd
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3. szamu melléklet

AJANLATI DOKUMENTACIO ATVETELEROL NYILVANTARTAS

Nyilvantartas a

szamu,

elnevezési

kozbeszerzési eljaras ajanlati dokumentacidjat atvevokrol.

Sor-
szam

Cég neve, cime, telefonszama

Atvétel
idopontja

Atvevo neve, cime

Befizetési
csekk
szama

10.

Lezarva: Lajosmizse, év

h6  nap

12
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4. szamu melléklet

ATVETELI JEGYZOKONYV

Késziilt:
Lajosmizse Viaros Onkormanyzata Intézményeinek Gazdasagi Szervezete
(helyiség)
év ho napjan.
Jelen vannak:
= Ajanlatkérd részérol:
*  Ajanlattevo részérol:
Targy:
szamu
elnevezésii kdzbeszerzési eljards ajanlatdnak benytjtasa.
Lajosmizse Véros Onkormanyzata Intézményeinek Gazdasagi
Szervezete
(munkatars) ezennel tanusitja, hogy a
szamu
elnevezési kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos
cég
[neve:
cime:
ajanlatat -——- ¢v - ho nap
orakor -

darab csomag formajaban atvette.

Az ajanlatot személyesen hoztak.*
Az ajéanlat postai uton érkezett.*
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A benyujtott ajanlat csomagolasa sértetlen.*
A benyujtott ajanlat csomagolasa sériilt.*
Sériilés esetén annak jellege:

K.m.f.

alairas alairas

*: a megfeleld rész alahtizando
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5. szamu melléklet

BIRALATI LAP
Kelt:
Kozbeszerzés szama:
Biralo neve:
Az elbiralas A Az ajanlattevo neve: Az ajanlattevo neve:
részszempontjai |részszempontok
sulyszamai

Ertékelési |Ertékelési |Ertékelési | Ertékelési
pontszam |pontszim |pontszim |pontszam
és sulyszam és sulyszam
szorzata szorzata

A sulyszammal szorzott értékelési
pontszamok odsszegei
ajanlattevonként:

Indokolasok:
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